
徐州医科大学固定资产登记入库流程

同意

固定资产验收合格后办

理登记入库手续

使用部门登录“江苏省属高校国有

资产管理系统”发起固定资产入库

流程，按要求填写相关信息。

资产处固定资产管理科审核相关材料

登记入库材料：

1、购置审批单；2、发票；3、合同（2万元以上）

4、验收单（单价或成套使用 10 万元含以上）

打印固定资产入库单及条码标签

（资产管理员贴于资产明显位置）

信息无误

修改信息

补齐材料

信息有误

信息无误


