
徐州医科大学物资采购合同签订流程

接到标书或询价记录

和厂家联系，双方协商起草合同

办公系统中填写合同审批单，将拟好的合

同和相应的材料提交审计部

审计通过后，通知厂家缴纳

质保金后签订合同

合同由资产处处长签字后，打印合同审

批单送校办盖合同章

通知厂家和用户领取合同，要求厂

家在合同期限内供货


